KonpuaenunanbHoe 1e101pon3BoACTBO
(24 akameMuyecKkux yaca)

[Iporpamma Kypca paccuuTaHa Ha CIEIMAIMCTOB OpraHU3alui J1ito00oro THMa,
paboTaronux B cepe JOKYMEHTAIMOHHOTO O0ECIICUeHHs yIIPABICHHUS.

Ilens kypca — opmMupoBaHUe y 00ydaronuxcs (Ciymarenei) KOMITIETCHITHHA
0 3aIuTe 1 00paboTKe KOH(PUIEHITNATBHBIX TOKYMEHTOB, IPABIJIAX UX MMOATOTOBKH
u opopmiienust B coorBeTcTBUM ¢ TpeOoBaHusiMu 'OCToB.

B pamkax nmanHOro Kypca OyJIyT pacCMOTPEHBI CIEAYIOIINE TEMBI:

1. HopmaruBHO-paBOBOE peryiupoBaHue padOThl € JAOKyMEHTamH,
COJIEpKAIlIMMK CBEACHUS KOH(PUACHIMAIBHOTO XapakTepa. Buabl TaiiH W ux
KJ1accuuKanus.

2. TlepconanbHbie JaHHBIC.

3. Opranusanus KOHQUIESHIINAIBHOTO JEIOMPOU3BOCTBA (TI0Ipa3AeIeHus,
periaaMeHTanus JesTEIbHOCTH).

4. JIoKyMeHTHpOBaHUE KOHPHUIECHINATBHON HHPOPMALIUY.

5. Opranmzanus  KOHPUACHIMAIBHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa:  COCTaB
KOH(UICHIIMATBHBIX TOKYMEHTOB, UX UCIIOJIHEHUE.

6. VYwuer u obecnieueHre COXpaHHOCTH KOHPUACHIINATHHBIX TOKYMEHTOB.

7. Opraamuzaiys 3alMIIeHHOTO AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000poTa.

[lo oxoHuanuu OOyYEHHS BBIIACTCS YAOCTOBEPEHHE O TOBBIIICHUH

KBATM(PUKAIIMKA YCTAHOBJICHHOTO 00pasIia.

OtpacneBoii neHTp noBbimieHus kpanudukauuu BHUNIA
ten. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



